OBEC PREZLETICE, Veleiiska 48, 250 73 Piezletice

IC: 00240656 www.prezletice.cz
DIC: CZ00240656

Tel./fax: 286 852 133 obec@prezletice.cz
Tel.: 286 853 333 starosta@prezletice.cz
Bankovni spojeni: Ceska spo¥itelna a.s., ¢.1. 247611399/0800

ID datové schranky: y4jb5vi

Obec Prezletice pfijme pracovnika/ci na pozici:

REFERENT/KA STATNi SPRAVY A SAMOSPRAVY OBECNIHO URADU

¢ misto vykonu prace: Obecni Ufad Pfezletice, Velefiska 48, 250 73 Prezletice

e pracovni Uvazek: 40 h/tydné

e platové zafazeni v souladu s Nafizenim vlady &. 222/2010 Sb., v platném znéni pozdéjsich
pfedpisll a Nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu

e predpokladany nastup: 1. 3. 2021

e pracovni pomér na dobu neurcitou

Charakteristika prace:

e spisova sluzby

e legalizace a vidimace

e pokladna

e komunikace s nadfizenymi Ufady a jejich odbory
e spravni fizeni

e sluzby ob&anim

e poplatky

e vykon statni spravy a samospravy

Pozadované predpoklady:

e zpUsobilost k pravnim ukonim

e bezuhonnost

e min. stfedoskolské vzdélani s maturitou

e znalost problematiky Uzemnich samospravnich celk(

e uzivatelska znalost prace na pc — MS Office (Word, Excel, Microsoft Outlook, internet)

e samostatnost, komunikativnost, zodpovédnost, organiza€ni schopnosti, ochota se dale
vzdélavat

e vyhodou zkouska zvlastni odborné zpusobilosti


mailto:starosta@prezletice.cz

Uchaze¢€ poda pisemnou pfiihlasku, ktera musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul uchazece
datum a misto narozeni uchazece
statni pfislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

datum a podpis uchazece

K prihlasce je nutné pripojit tyto doklady:

strukturovany profesni zivotopis, ve kterém uvede Udaje o dosavadnich zaméstnanich a

odbornych znalostech a dovednostech

ovérena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani

Uzaveérka prihlasek:

nabidky s pozadovanymi podklady je nutno dorugit nejpozdéji do 12:00 dne 25. 2. 2021 a to:
o postou na adresu Obecniho Ufadu Prezletice k rukam starosty obecniho ufadu,
Velenska 48, 250 73 Prezletice
o osobné na podatelnu Obecniho ufadu Prezletice, Velenska 48, 250 73 Prezletice

o e-mailem: mistostarosta@prezletice.cz

Prihlasky zasilejte se vSemi pozadovanymi nalezitostmi a prilohami v zalepené obalce

s oznaéenim ,,Referent/ka - pfihlaska“ s uvedenim adresy podavatele, pfipadné na e-mail

mistostarosta@prezletice.cz

Jan Macourek, mistostarosta obce Prezletice, e-mail: mistostarosta@prezletice.cz

V Prezleticich Tomas Riha

starosta obce
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