
     Obec Veleň 

       Obecní úřad Veleň  
Hlavní 7, PSČ 250 63, IČ: 00240940, tel. a fax 283932290 

   

 
 
Ve Veleni dne 12.6. 2024 

č.j.:  12062024/3 

 

SAZEBNÍK 
úhrad nákladů za poskytování informací 

dle ust. § 17 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů 

  
 
Poskytování informací obcí Veleň a jejími orgány prostřednictvím Obecního úřadu Veleň na 
základě žádosti (ústní nebo písemné) se provádí za úhradu podle následujícího sazebníku: 
 
 
A. Výše úhrady za poskytnutí informace se stanoví jako součet následujících dílčích 
částek odvozených z nákladů na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací, pořízení 
kopií a výtisků, opatření technických nosičů dat a odeslání informací žadateli: 
 
Položka I. Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informace: 

1. náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informace jedním 
zaměstnancem (jednou osobou) za každou i započatou hodinu 

250,-Kč 

2. v případě vyhledávání informace více zaměstnanci (více osobami) bude 
úhrada dána součtem částek připadajících na každého zaměstnance (osobu) 

 

3. jiné osobní náklady (např. náklady na jízdné) budou účtovány na základě 
individuální kalkulace 

 

 
Položka II. Náklady na pořízení kopie nebo výtisku - černobíle: 

1. pořízení jednostranné kopie nebo výtisku formátu A4 za 1 list 3,-Kč 

2. pořízení oboustranné kopie nebo výtisku formátu A4 za 1 list 6,-Kč 

3. pořízení jednostranné kopie nebo výtisku formátu A3 za 1 list 5,-Kč 

4. pořízení oboustranné kopie nebo výtisku formátu A3 za 1 list 10,-Kč 

  
Položka III. Náklady na pořízení kopie nebo výtisku - barevně: 

1. pořízení jednostranné kopie nebo výtisku formátu A4 za 1 list 5,-Kč 

2. pořízení oboustranné kopie nebo výtisku formátu A4 za 1 list 8,-Kč 

3. pořízení jednostranné kopie nebo výtisku formátu A3 za 1 list 8,-Kč 

4. pořízení oboustranné kopie nebo výtisku formátu A3 za 1 list 12,-Kč 

 
Položka IV. Náklady na pořízení skenu či fotografie do souboru: 

1. pořízení skenu nebo fotografie do souboru do velikosti A4 za 1 stránku 5,-Kč 

 
Položka V. Náklady na opatření technických nosičů dat: 

1. za 1 ks CD, CD-ROM 8,-Kč 

2. za 1 DVD 8,-Kč 



3. kopírování a úkony na vlastní technický nosič žadatele 0,-Kč 

   
Položka VI. Náklady na odeslání informací žadateli: 

1. náklady na použitou nebo požadovanou poštovní 
službu 

ve výši skutečných nákladů dle 
aktuálního ceníku poštovních 

služeb 

2. náklady na balné 20,-Kč 

  
 
B. Způsoby úhrady nákladů za poskytnutí informace: 
1. v hotovosti na Obecním úřadu Veleň v úředních hodinách 
2. bezhotovostně na účet obce Veleň č. 4522201/0100 
3. úhradu nelze provést formou dobírky. 
 
 
C. Před poskytnutím informace bude žadateli písemně oznámena výše úhrady společně 
se lhůtou a způsobem zaplacení úhrady.  
Informace bude žadateli poskytnuta až po prokazatelné úhradě požadovaných nákladů. 
Jestliže žadatel úhradu nezaplatí nejpozději do 60ti dnů ode dne doručení oznámení žadatel, 
bude žádost o poskytnutí informací v souladu s ust. § 17 odst. 5) zákona o informacích 
odložena. 
 
 
D. V případě, že žadatel trvá na poskytnutí zveřejněné informace, hradí náklady spojené 
s poskytnutím informace. 
 
 
E. Starosta obce je oprávněn v odůvodněných případech rozhodnout, že za poskytnutí 
informace se úhrada nevybere. 
 
 
Tento sazebník nabývá účinnosti dnem 13.6. 2024. 
 
 

     
Mgr. Radka Matějková v.r. 

starostka obce Veleň 


