Provozni rad spolecenského salu
a salonku v objektu OU Velen

Provozni #ad upravuje podminky pro provoz spole¢enského salu a salonku v objektu OU Veleti.
Vlastnik a provozovatel:

Obec Velen, Hlavni 7, 250 63

tel: 283 932 290

Provozni doba: celoro¢ni, S vyjimkou 24. — 26.12.

Prostory:

- spolecensky sal - maximalni kapacita 100 osob
- salonek - maximalni kapacita 35 osob

Tyto prostory slouzi predevsim k pofadani kulturnich akci a kK volno¢asovym aktivitam bez
pouziti hudebni produkce.

Z.akladni ustanoveni

1. Provozni tad se vztahuje na vSechny uzivatele salonku, salu a jejich ptislusenstvi, a to

véetné navstévnikua a divakua.

2. Pokud uziva prostor pravnicka osoba, spolek nebo organizace, za dodrzovani provozniho
fadu zodpovida vzdy statutarni zastupce uZivatele, ktery je povinen ucinit pfisluSnd interni

opatteni k jeho dodrzovani ve své organizaci.
3. Pokud uZzivéa prostor fyzicka osoba, za dodrZzovani provozniho fadu zodpovidéa osobné.

4. Navstévnici a divaci vyjadiuji svilj souhlas s dodrzovanim tohoto provozniho fadu

konkludentn¢ — vstupem do objektu kulturniho zatizeni.

5. Do celého objektu je zakazan vstup se zvitaty.



6. V celém objektu je zdkaz kouteni a manipulace s otevienym ohném. Pokud bude porusen
zakaz koufeni v objektu v dob¢ konani akce, poradateli bude strzena polovina slozené kauce pii

jejim vraceni.

7. Do objektu je zakaz vstupu se zbranémi, vybusninami, hotflavinami a omamnymi latkami.

O zptsobu uzivani spolecensky prostor v budoveé obecniho ufadu rozhoduje vyhradné Obec
Velei a zastupitelstvo obce ma pravo odmitnout zadost k uzivani bez udani davodi.

Sjednavani akci

Prostory jsou ur¢eny pro potradani spole¢enskych a kulturnich akei,

poradani seminait, piednasek, schtizi apod..

Salonek Ize zapujcit i obantim pro poiadani soukromych akci jako jsou svatebni hostiny,
oslavy zivotnich jubilei apod.

1.

Poradajici organizace, spolek a ostatni zdjemci o zapujceni salonku nahldsi svlj zdjem
obecnimu ufadu. Dojde-li ke kolizi terminli, maji pfednost akce pofddané obecnim ufadem,
nasleduji akce potfadané zajmovymi spolky a organizacemi majici sidlo v obci Velen.

2.

Po sjednané rezervaci terminu se neprodlené provede zaznam do formulafte.

3.

V piipadé piedani arealu ze strany obce hlavnimu potadateli poradajiciho spolku (firmy) nebo
odpovédné osobé pii akci soukromého charakteru, se provede toto piedani oproti podpisu na
predavacim protokolu (kontrola mistnosti véetné inventare).

4.

Objednani zapujceni salu se provadi e-mailem, nebo osobné minimaln¢ 14 dni pied
objednavanym terminem.

Pokud nebudou hodiny zruseny nejdéle 24 hodiny ptfed objednanou dobou, budou tyto hodiny

uctovany jako vyuzité.

Po ukonceni akce odevzda potadatel potadajiciho spolku (firmy) nebo odpovédna osoba pfi
akci soukromého charakteru pozadované mistnosti véetné inventare zpét a to nejpozdéji do 24
hodin od ukonceni akce. Zaznam o predani se provede na predavacim protokolu, kde se rovnéz
zapisi zptsobené $kody na mistnostech nebo inventafi. Skody se uhradi finanéné, nebo se
dohodne termin oprav poskozenych mistnosti nebo inventafe. Skody uhradi pofadatel, nebo
organizace, na zakladé faktury po projednani v zastupitelstvu obce. Uhrada poskozeného
majetku je odhadnuta komisi, kterou urc¢i zastupitelstvo.



Povinnosti zapajcovatele

Zapujcovatel spolecenského salu je povinen dodrzovat nésledujici pravidla:

1) Zajistit dostate¢ny pocet viditelné oznacenych potadatelil, véetné vedouciho potadatele.

2) Ptevzit a predat pozadované pisemnosti a inventar.

4) Poradatel odpovida za to, Ze nebude ruSen noc¢ni klid béhem ani po skonceni poradané akce.
Provozni doba spolecenského salu i salonku je od 9.00 — 22.00 hod.

5) Potadatel odpovida za potfadek v prostoru salonku, salu i vSech dalSich uzivanych mistnosti
v€. socialniho zafizeni a chodby.

6) V objektu je vlastnikem zajistén pravidelny tklid. Hruby uklid pouzivanych mistnosti s
prisluSenstvim vcéetné¢ okoli po skonceni akce zajisti pofadajici organizace (firma) nebo
odpovédna osoba pii akci soukromého charakteru nejpozdéji v nasledujicim dnu.

7) Rozmisténi inventare (stoll, zidli) l1ze provadét v dobé potadani akci pouze se souhlasem
poradatele. Potradatel pfed pfedanim inventafe spravci umisti nabytek na ptivodni misto. Je
povinnosti kazdého uzivatele objektu v maximalni mite pfispét k udrzovani cistoty a potadku
ve vSech prostorach objektu i okoli.

8) Potadatel je povinen dodrzovat bezpecnosti a hygienické predpisy.

9) Poradatel je povinen béhem potadani akci dodrzet pokyny a ptedpisy na useku pozérni
ochrany.

10) Poradatel je povinen umoznit vstup kontrolnim a vefejnym orgdnim, dodrzovat pokyny
spravce objektu tj. Obce Velen.

12) Specifické podminky (vyjma prodlouzeni provozni doby a provozovani hudebni produkce)
konkrétniho zapij¢eni mohou byt odlisné a budou specifikovany ve formulafi.

13) Kazdy je k zajisténi potadku povinen uposlechnout piikazu povéieného spravce objektu a
podat mu vysvétleni o zpiisobené Skodé¢.

14) V ptipadé konani spolecenské akce v salu mohou navstévnici do salu vstupovat po fadném
ocisténi ve spolecenské obuvi.

15) Vesker¢ spolecenské akce budou potadany pouze bez pouziti hudebni produkce.

V pribéhu akce musi byt vchodové dvete do objektu v ptfizemi uzamceny, aby nebyl mozny
nekontrolovatelny vstup do objektu.

Podminky uzivani prostor

Zajemce o zapujceni pozada Obecni Grad Velen, sjedna termin potfaddani kulturni akce a sepiSe
formular o zapajceni salonku nebo salu se Ctrnactidennim ptredstihem. Potadatelé pravidelnych
akci nahlési terminy na zacatku roku.

Pozadavky k zabezpe€eni akce a cena kauce — je-li stanovena, musi byt pfedem sjednany ve
formuléfi o pronajmu.

1.

Uhrada za zaptjéeni prostor a sluzby (dle ceniku, vydaném Obecnim tfadem Velen) bude
provedena na zaklad¢ vystaveného piedavaciho protokolu Obecnimu tfadu Velen s platbou v
hotovosti do pokladny OU ve Veleni. Kone¢na astka miize byt téZ odeétena z kauce, kterou
organizace nebo obcan slozily pfed konanim akce. Kauce musi byt slozena 7 dnl pted



zapocetim akce. Mistnim zdjmovym spolkiim a organizacim miZe byt poskytnuta sleva z tthrad
ptip. poskytnuty prostory bezplatné na zakladé rozhodnuti zastupitelstva obce.

2.

Poradatel kulturni akce zajisti na kazdych 50 Uc¢astnikli akce 2 potadatele star$i 18 let, ktefi
budou viditeln¢ oznaceni napisem potadatel. Jeden z poradatelli bude oznacen jako hlavni
potradatel. Jméno hlavniho potadatele bude uvedeno v zadosti o zapijceni prostor.

Hlavni potadatel zodpovida za poradek v dobé od ptevzeti prostor, které budou predmétem
zapujceni dle povoleni akce az do odchodu ucastnikti kulturni akce a uzavieni vchodu do
budovy.

3.

Hlavni potadatel kulturnich akci ptebira pted ptrevzetim prohlédnuty stav prostor a zafizeni,
které jsou pfedmétem pozadovaného prondjmu spolecné se spravcem.

Do predéavaciho protokolu provedou zdznam o pievzeti.

Kli¢e nemohou byt vydany osobam mlad$im osmnaécti let.

Poradatelé sportovnich akci jsou povinni zajistit u vSech ucastnikti hry vstup do salu ve
sportovni obuvi se svétlou podrazkou.

Provoz salonku a salu

Pted odchodem musi byt vSechna svétla (véetné svitidel v piisluSenstvi) zhasnuta.
Otevirani oken k vétrani provadi pouze spravce. Ten rovnéz pied odchodem zkontroluje,
zda jsou vSechna okna uzaviena a zda nebézi vzduchotechnika.

Jakékoliv skody na zatizeni salonku nebo klubovny jsou uzivatelé povinni nahlasit spravci
objektu, ktery provede zapis do Knihy zavad.

Akce bude ukoncena dle sjednané hodiny, avSak nejpozdéji do 22. hodiny.

Provozni fad byl schvalen zastupitelstvem Obce Velen dne 28.1.2015.
Platnost nabyva dnem 30. 1. 2015.

Ing. Jiti Kazda, starosta Mgr. Radka Matéjkova, mistostarosta



